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SLOVENSKA

KANOISTIKA
Nazov uctovnej jednotky Slovenska kanoistika, Junacka 6, Bratislava
(adresa, IC0O) 1CO: 50434101

Nazov vnutropodnikovej Smernica o vereinom obstarévani

smernice

Prilohy
Cislo smernice E VO 2019/verzia 1.0
Rozsah platnosti
Za spravnost smernice
zodpoveda
Za dodrziavanie smernice Prezident Slovenskej kanoistiky
zodpoveda Predsedovia Sekcii Slovenskej
kanoistiky
Platnost smernice pre 15.04.2019 Do legislativnych zmien resp.
obdobie do interného rozhodnutia
Schvilil Prezidium Slovenskej kanoistiky M34j 2019

upravujuica postupy a procesy organizacie pri zadavani zakaziek podl'a zakona ¢. 343/2015 Z. z.
o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov (d’alej len ,smernica”)

ClL1
Uvodné ustanovenia.

. Predmetom tejto smernice je Uprava:

a) postupov Slovenskej kanoistiky pri zadavani zakaziek postupmi podl'a zakona ¢. 343 /2015
Z.z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov (d’alej len ,ZV0")

b) prav, povinnosti a zodpovednosti Slovenskej kanoistiky a jej zamestnancov pri verejnom
obstaravani.

. Slovenska kanoistika nie je verejnym obstaravatel'om v zmysle ZVO a ako také nema povinnost
postupovat’ pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych
prac, zakaziek na poskytnutie sluZieb a pri satazi navrhov v zmysle ZVO.

. Vpripade, ak verejny obstaravatel poskytne Slovenskej kanoistike viac ako 50 % finan¢nych
prostriedkov na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac a na poskytnutie sluZieb, je
Slovenska kanoistika povinna postupovat

a) ako tento verejny obstaravatel, ak predpokladand hodnota zdkazky sa rovna alebo je
vyssia ako finanény limit podl'a § 5 ods. 2 (nadlimitna zakazka) ustanoveny pre tohto
verejného obstaravatela,

b) podla§ 108 ods. 1 pism. a) alebo pism. b) (podlimitna zakazka), ak predpokladani
hodnota zakazky je niz$ia ako finan¢ny limit podl'a § 5 ods. 2 (nadlimit) a sicasne sa rovna
alebo je vyssia ako

1. 100000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru okrem potravin a zdkazku na
poskytnutie sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1,

2. 250000 eur, ak ide o zakazku na uskutocnenie stavebnych prac,
3. 550000 eur, ak ide o zadkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1,
c) podla§ 117 ZVO (zakazka s nizkou hodnotou), ak ide
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=10

SLOVENSKA
KANOISTIKA

4.

1. zakazku na dodanie tovaru okrem potravin, zakazku na poskytnutie sluzby
alebo o zakazku na uskutocnenie stavebnych prac, ktorej predpokladana
hodnota je nizsia ako finan¢ny limit podla pism. b) (podlimit) prvého az
tretieho bodu a sticasne sa rovna alebo je vyssia ako 5 000 EUR,

2. zakazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny a ktorej predpokladana

hodnota je niZsia ako finan¢ny limit podl'a § 5 ods. 2 a stiCasne sa rovna alebo
je vyssia ako 5 000 eur.

Centralnu evidenciu a administrativu verejného obstaravania vedie osoba poverena

predsedom / prezidentom. Poverena osoba najma:

vypracuva v sucinnosti s ostatnymi zamestnancami a predkladd predsedovi /
prezidentovi na schvalenie pldn verejného obstaravania na nasledujdci rok, a to
najneskor do 15. decembra predchadzajtceho roka,

prijima a spractiva poZiadavky, vedie a spravuje evidenciu poZiadaviek

posudzuje sulad poziadaviek po stranke finan¢ného krytia a po stranke suladu s
planom verejného obstaravania

vedie evidenciu schvalenych poziadaviek na prislusny rok a sleduje ich priebezné
vybavovanie

spolupracuje pri zadavani zakaziek s externym poskytovatel'om sluZieb verejného
obstaravania, zodpovednym za procesnu stranku verejného obstaravania,

ma pristup k elektronickému uloZisku a vedie informécie o pristupe k elektronickému
ulozisku,

ma pristup k elektronickému trhovisku a zadava zakazky na elektronickom trhovisku
v zmysle tejto smernice,

vykonava d’alSie ¢innosti vyplyvajuice z tejto smernice a z d'al$ich internych predpisov
a nariadenf suvisiacich s verejnym obstaravanim.

Externy poskytovatel sluzieb verejného obstaravania najma:

navrhuje podrobny harmonogram priebehu schvaleného postupu verejného
obstaravania, posiela oznamenie na uverejnenie, vysvetl'ovanie a zriadenie komisie,
urcuje lehotu na predkladanie ponuk, lehotu viazanosti ponuk, termin na uzatvorenie
zmluvy,

navrhuje a spracovava sutazné podklady v sulade s poziadavkou na verejné
obstaravanie,

spracovava oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania, vyzvy na predloZenie
ponuk alebo na rokovanie, oznamenie o vysledku verejného obstaravania, oznamenie
o zruSeni{ verejného obstaravania,

spracovava vysvetlenie sutaznych podkladov v sucinnosti s predkladatel'om
pripravuje materidly na odovzdavanie sutaznych podkladov, na otvaranie ponuk,
tabuliek na vyhodnocovanie ponuk v spolupraci so Slovenskou kanoistikou,
spracovava dokumenty a komunikaciu savisiacu s realizaciou verejného obstaravania
(zriadenie komisie a menovanie Clenov komisie, ¢estné vyhlasenie clenov komisie,
zapisnica z otvarania ponuk, zapisnica zo splnenia podmienok ucasti, oznamovanie o
vyldceni, ziadost o vysvetlenie navrhu ceny, Ziadost o vysvetlenie ponuky, zapisnica z
vyhodnotenia ponuk, oznamenie o vysledku vyhodnotenia ponuk uchddzatom
apod.),

zucastnuje sa na praci v komisii (s pravom vyhodnocovat ponuky alebo bez prava
vyhodnocovat ponuky),
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- spolupracuje pri spracovani stanoviska Slovenskej kanoistiky k Ziadosti o napravu
alebo pri spracovani vyjadrenia k namietke, zastupuje Slovenskua kanoistiku pri
namietkovom konani na Urade pre verejné obstaravanie,

- vedie dokumentaciu o postupe vo verejnom obstaravani a bezodkladne po skonceni
zadavania zakazky odovzdava dokumenty na archivaciu do Slovenskej kanoistiky,

- vykonava dalSie Cinnosti vyplyvajice z tejto smernice a zo zmluvného vztahu
uzatvoreného medzi nim a Slovenskou kanoistikou.

Cl. 2
Financ¢né limity

1. Zakazka je z hl'adiska predpokladanej hodnoty a aktualne platnych finan¢nych limitov:
a) nadlimitnj,
b) podlimitna:
1. bez vyuzitia elektronického trhoviska (komodity nie bezne dostupné na trhu),
2. s vyuzitim elektronického trhoviska (komodity bezne dostupné na trhu),
c) s nizkou hodnotou

2. Zakazku nemozno rozdelit ani zvolit spdsob urcenia jej predpokladanej hodnoty s cielom
vyhnut sa pouzitiu postupov zadavania zakazky podl'a ZVO.

3. Predpokladana hodnota zakazky sa urcuje ako cena bez DPH, pri urCovani predpokladanej
hodnoty zakazky je Slovenska kanoistika povinna postupovat podla § 6 ZVO.

4. Slovenska kanoistika v dokumentacii k verejnému obstardvaniu uchovava aj informdcie a
podklady, na zaklade ktorych urcil predpokladand hodnotu zadkazky.

Cl.3
BeZna dostupnost’ na trhu

1. BeZne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu st na ucely ZVO a tejto smernice

také tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré

a) nie su vyrabané, poskytované alebo uskutoc¢iiované na zaklade Specifickych a pre dany
pripad jedinecnych poZziadaviek,

b) st ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich aprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
poskytnuté alebo uskutocnené a zaroven

c) suspravidla v podobe, v akej si dodavané, poskytované alebo uskutociiované pre verejného
obstaravatela a obstardvatela, dodavané, poskytované alebo uskutoliiované aj pre
spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

2. Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami su najma tovary, stavebné
prace alebo sluzby, urcené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb Slovenskej

kanoistiky.

3. Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami st najma tovary a sluzby spotrebného charakteru.
4. Test beznej dostupnosti je sicastou formularu poziadavky.

Strana3z 6



=10

SLOVENSKA
KANOISTIKA

Cl. 4
Postup pri zadavani podlimitnych zakaziek s vyuzitim elektronického trhoviska

. Elektronické trhovisko (d'alej len ,ET*) je informacny systém verejnej spravy, ktory slizi na
zabezpecenie ponuky a nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, bezne dostupnych na
trhu, ako aj na zabezpecenie s tym suvisiacich cinnosti. ET je prevadzkované na stranke
www.eks.sk. Slovenska kanoistika je registrovana na ET ako osoba podla § 8 ZVO.

. Prizadavani zdkaziek v vyuzitim ET postupuje Slovenska kanoistika podl'a § 109 az 111 ZVO,
pricom komodity obstaravané tymto postupom musia byt charakterizované ako bezne
dostupné. Financné limity pre jednotlivé komodity st uvedené v prilohe €. 1 tejto smernice.

. Funkcionality a podrobné pravidla pouZivania ET st upravenév § 13 a § 14 ZVO a v dokumente
Obchodné podmienky elektronického trhoviska (d'alej len ,,OPET*), ktory je
zverejneny a priebezne aktualizovany na stranke:

https://portal.eks.sk/SpravaOpet/Opet/VerejnyDetail

Cl.5
Postup pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou a zakaziek malého rozsahu.

. Zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou realizuje Slovenska kanoistika prostrednictvom svojich
internych zamestnancov, pokial’ Slovenska kanoistika nerozhodne inak.

. VSeobecné limity pre komodity zadavané postupom zakaziek s nizkou hodnotou st uvedené
v prilohe ¢. 1 tejto smernice.

. Slovenska kanoistika pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynalozené
naklady na predmet zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

. Slovenskad kanoistika pri zadavani zdkaziek snizkou hodnotou uskuto¢ni vyber uchadzaca
priamym zadanim, na zdklade predchadzajicich skudsenosti, prieskumom trhu alebo inym
primeranym spdsobom.

. Prieskum trhu uskuto¢ni zadavatel’ minimalne u troch fyzickych oséb alebo pravnickych oséb,
ktoré na trh dodavaju tovary, uskuto¢iiujui stavebné prace alebo poskytuju sluzby v poZadovanom
predmete zakazky.

. Slovenska kanoistika je povinna vykonat prieskum trhu v zmysle predoslého bodu:

a) e-mailom, systémom na verejné obstaravanie alebo pisomnou korespondenciou - pokial je
predpokladana hodnota zakazky rovna alebo vyssia ako 10 000,- EUR bez DPH. Vzor vyzvy
na predlozZenie ponuky tvori prilohu €. 2 tejto smernice,

b) telefonicky, na zadklade cennikov, katal6gov, informacnych materidlov, informacii z internetu
- pokial je predpokladana hodnota rovna alebo vyssia ako 5000,- EUR a nizsia ako 10 000,-
EUR bez DPH.

. Pokial je predpokladana hodnota zakazky nizsia ako 5000,- EUR bez DPH (tzv. ,zakazka malého

rozsahu“ Specifikovana v § 1, ods. 14 ZVO0), Slovenska kanoistika m6ze uskutocnit vyber uchadzaca
priamym zadanim, na zaklade predchadzajuicich skdsenosti alebo inym primeranym spdsobom;
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povinnost uvedena v ods. 3. tohto ¢lanku smernice tymto nie je dotknuta.

8. Z prieskumu trhu uskuto¢neného v silade so znenim ods. 6. vyhotovi Slovenska kanoistika zdznam
podla prilohy ¢. 3 tejto smernice.

9. Vpripade, Ze existuje preukazatelne len jediny dodavatel pre dany predmet zakazky, charakter
daného predmetu zakazky neumoziiuje vykonat prieskum trhu alebo v pripade Ze tovar, stavebné
prace alebo sluzby z technickych dévodov, umeleckych dévodov alebo z dévodov vyplyvajicich
zvyhradnych prav méze poskytndt len urcity dodavatel, je moZné dany predmet zdkazky
zabezpecdit utohto dodavatela priamym zadanim. Predkladatel je povinny spracovat pisomné
oddvodnenie.

13. Pre Specifickost niektorych tovarov a sluzieb spojenych s dlohami Slovenskej kanoistiky, moZe
Slovenska kanoistika postupovat ako pri zakazke podl'a ods. 7. tohto ¢l. smernice aZ do maximalne;j
vysky zakazky s nizkou hodnotou, , a to najma pri nasledovnych komoditach:

a) ubytovanie na domdcich a zahrani¢nych podujatiach (Priloha ¢. 1 ZVO),

b) organizacia podujati (Priloha ¢. 1 ZVO),

c) reprezentacné a tréningové oblecenie,

d) Sportovy material, alebo technicky material blizky k vykonu prace Sportovcov, trénerov a inych
pracovnikov,

e) vyzivové doplnky

f) sluzby trénerov a inych pracovnikov pri vykone prace, ktoré st sic¢astou Sportovej pripravy

g) sluzby masérov a fyzioterapeutov,

h) drobné stavebné prace a stavebné upravy.

14. Slovenska kanoistika je povinnd uverejnit v profile sithrnni spravu o zdkazkach s nizkymi
hodnotami s cenami vy$simi ako 5 000 eur za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po
skonceni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto zdkazku uvedie najmd hodnotu
zakazky, predmet zakazky a identifikdciu dodavatela. Za uverejiovanie suhrnnej spravy je
zodpovedny sekretariat Slovenskej kanoistiky.

15.Slovenska kanoistika je povinna uverejnit’ v profile sihrnnud spravu o zdkazkach od 1000 do 5000
EUR bez DPH a o zdkazkach podla § 1, ods. 2 a az 14, na ktoré sa nevztahuje ZVO za obdobie
kalendarneho stvrtroka vzdy do 30 po ukonceni kalendarneho stvrtroka.

16.Slovenska kanoistika je povinna zverejiovat Stvrtrocne v profile sihrnnu spravu o zakazkach z ET
podl'a § 109 a 110 s cenami vyssimi ako 5 000 eur, v ktorej pre kazdu zdkazku uvedie najméa
a) hodnotu zakazky,
b) predmet zakazky,
c) identifikaciu uspe$ného uchadzaca.

Cl.6
Dokumentacia z verejného obstaravania

1. Slovenska kanoistika je povinna zdokumentovat vysledok verejného obstaravania s dérazom
na preskumatelnost rozhodnuti prijatych vo vsSetkych fazach verejného obstaravania, bez
ohl'adu na pouzité prostriedky komunikacie. Na tento ucel eviduje kompletni dokumentaciu,
ktord uchovava pat 10 rokov odo diia odoslania ozndmenia o vysledku verejného
obstaravania; rovnopis zmluvy, rdmcovej dohody alebo koncesnej zmluvy uchovava pocas
celej doby jej trvania.
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. Za kompletnost dokumentacie z pouzitého postupu verejného obstaravatela zodpoveda osoba,
ktorad predmetné verejné obstaravanie realizovala.

N

3. Pri zakazkach podla ¢l. 5 tejto smernice je potrebné spracovat kompletnii dokumentaciu a
odovzdat ju poverenej osobe bezodkladne po ukonceni celého procesu spolu so spracovanym

zoznamom odovzdavanej dokumenticie.

ClL7
Zaverecné ustanovenia

1. Sucast'ou tejto smernice su:

priloha ¢. 1 - Tabul'ka rozdelenia zdkaziek podl'a finan¢nych limitov.

priloha €. 2 - Vyzva na predloZenie ponuky - zdkazka s nizkou hodnotou
priloha ¢. 3 - Zaznam z prieskumu trhu pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou

2. Tato smernica nadobuda platnost v den jej podpisu prezidentom Slovenskej kanoistiky.
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